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	（一）内幕信息一般应严格控制在所属部门、分公司、控股子公司的范围内流转。
	（二）对内幕信息需要在公司部门、分公司、控股子公司之间的流转，由内幕信息原持有部门、分公司、控股子公司的负责人批准后方可流转到其他部门、分公司、控股子公司，并在公司证券管理部门备案。
	（三）对外提供内幕信息须经分管副总和董事会秘书批准，并在公司证券管理部门备案。



