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	第四十条 公司应于每年11月底前对需提供担保的事项进行梳理，编制《年度拟提供担保项目预算表》，逐级履行董事会决策程序通过后（上市公司可先履行党委会决策程序，后续再补充履行董事会决策程序），于12月15日前将次年度的担保预算报上级单位,取得批复后根据章程的决策权限，需要履行股东大会程序的还要召开股东大会审批通过后方可执行。
	在担保预算的执行时，对于已纳入担保预算的担保事项，如果担保关键要素未发生重大变化，可按照担保预算办理有关担保事项。如果担保关键要素发生了重大变化，需按照如下方式进行处理：
	1. 如果拟提供担保金额超出了已批准的担保预算金额，需按法律法规、规范性文件和公司章程规定的审批权限履行追加担保金额审批程序。
	2. 如果除担保金额以外的其他担保关键要素发生了重大变化，按照预算外担保事项进行管理。
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